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13 JUL - PLANTAŽE AD PODGORICA

Broj:

Podgorica, 30.06.2021
Na osnovu odredbi iz člana 133 stav 1 tačka 18 Zakona o privrednim društvima (Službeni list Crne Gore, broj 65/2020, nadalje „ZPD“) i člana 56 alineja 17 Statuta 13 jul – Plantaže a.d. Podgorica (nadalje „Društvo“), polazeći od potrebe da se unaprijedi kvalitet korporativnog upravljanja u Društvu, odnosno da se dodatno unaprijede i zaštite prava akcionara Društva, redovna godišnja skupština akcionara Društva, na sjednici održanoj u Podgorici dana 30.06.2021.godine donosi sljedeći
POSLOVNIK

O RADU SKUPŠTINE AKCIONARA
13 JUL – PLANTAŽE A.D. PODGORICA

I  UVODNE ODREDBE
Sadržaj Poslovnika
Član 1
Poslovnikom o radu skupštine akcionara (nadalje „Poslovnik“) propisuju se nadležnosti stalnih tijela skupštine akcionara Društva, način sazivanja redovnih i vanrednih sjednica skupštine akcionara i pravila postupanja na sjednicama skupštine akcionara.
Obim primjene
Član 2

Poslovnik se primjenjuje na: 

a) Akcionare Društva;

b) Punomoćnike, prokuriste i zakonske zastupnike akcionara Društva;

c) Predsjednika skupštine akcionara; 

d) Predsjedavajućeg skupštine akcionara; 

e) Članove odbora direktora i revizionog odbora;

f) Izvršnog direktora,

g) Sekretara Društva;
h) Predstavnike eksternog revizora Društva; 

i) Notara koji obavezno prisustvuje skupštini akcionara;

j) Lica koja prisustvuju sjednici skupštine akcionara po pozivu ili odobrenju odbora direktora;

k) Lica koja po osnovu zakona ili drugog propisa imaju pravo prisustva ili učešća na skupštini akcionara.
Tumačenje termina
Član 3

Odredbe Poslovnika tumače se u skladu sa odredbama ZPD, Statuta Društva i ovog Poslovnika. U smislu odredbi Poslovnika: 

a) Pod radom skupštine akcionara podrazumijeva se pripremanje, sazivanje i odlučivanje na skupštini akcionara;

b) Predsjednik skupštine akcionara je lice koje Savjet investitorskog foruma izabrao za svog predsjednika; 

c) Presjedavajući skupštine akcionara je izvršni direktor Društva, odnosno lice birano iz redova advokata koje odredi izvršni direktor Društva, za slučaj njegove spriječenosti da prisustvuje sjednici skupštine akcionara;

d) Odredbe koje se primjenjuju na punomoćnika akcionara adekvatno se primjenjuju na zakonskog zastupnika ili prokuristu akcionara;
e) Internet stranica Društva označava adresu http://plantaze.com, odnosno drugu adresu na koju ukaže link postavljen na prethodno označenoj internet adresi. 
II  TIJELA SKUPŠTINE AKCIONARA

Stalna tijela skupštine akcionara
Član 4

Stalna tijela skupštine akcionara su:

a) Investitorski forum;

b) Savjet investitorskog foruma; 

c) Verifikacioni odbor.

Investitorski forum

Član 5

1) Investitorski forum čine akcionari koji na dan objavljivanja poziva za održavanje skupštine akcionara imaju najmanje jednu akciju Društva. 

2) Sjednica Investitorskog foruma obavezno se održava najmanje 20 (dvadeset) dana prije datuma održavanja sjednice skupštine akcionara. 

Član 6
1) Sekretar Društva obavezno prisustvuje sjednici Investitorskog foruma.

2) Uz odobrenje odbora direktora Društva, investitorskom forumu mogu prisustvovati lica koja nijesu akcionari, ukoliko se odboru direktora obrate u pisanoj formi najkasnije 5 (pet) radnih dana prije dana održavanja Investitorskog foruma i učine vjerovatnim svoj interes da steknu kvalifikovano učešće u akcijskom kapitalu Društva. Pod sticanjem kvalifikovanog učešća u akcijskom kapitalu Društva podrazumijeva sticanje najmanje pet procenata akcija sa pravom glasa (ušešće u broju akcija sa pravom glasa računa se u odnosu na ukupan broj akcija nakon sticanja kvalifikovanog učešća).  

Član 7
Sjednica Investitorskog foruma ima za cilj da se omogući razmjena mišljenja i stručnih stavova akcionara Društva po pitanjima koja su od značaja za: 

a) učešće akcionara u radu skupštine akcionara;

b) zaštitu imovinskih i neimovinskih interesa akcionara;

c) tržišnu kapitalizaciju Društva;

d) utvrđivanje i razumijevanje poslovnih i razvojnih ciljeva Društva;

e) zaključenje akcionarskih sporazuma;

f) analizu opštih i pojedinačnih akata koja su donijela lica koja imaju fiducijarnu dužnost prema Društvu (lica koja imaju fiducijarnu dužnost prema Društvu utvrđuju se na osnovu ZPD);

g) preduzimanje pravnih radnji protiv lica koja su povrijedila fiducijarnu dužnost prema Društvu;

h) podnošenje tužbi protiv odluka skupštine akcionara Društva; 
i) podnošenje drugih tužbi propisanih ZPD.

Član 8
Savjet investicionog foruma je dužan da u pisanoj formi objedini zaključke i preporuke Investitorskog foruma, u roku od 5 (pet) radnih dana od dana završetka sjednice. 

Savjet investitorskog foruma
Član 9
1) Investiotorski forum bira Savjet investitorskog foruma po postupku po kojem skupština akcionara bira odbor direktora. 

2) Član Savjeta investitorskog foruma mora ispunjavati uslove koji se zahtijevaju za izbor člana odbora direktora prema ZPD i Statutu Društva. 

Član 10
1) Rad Savjeta investitorskog foruma odvija se tokom sjednica Investitorskog foruma, odnosno između sjednica Investitorskog foruma.

2) Društvo je dužno da obezbijedi odgovarajuće tehničke uslove za rad Savjeta investitorskog foruma. 

Član 11
1) Savjet investitorskog foruma ima 5 (pet) članova. 

2) Na čelu Savjeta investitorskog foruma je predsjednik, koji se bira na tajnom glasanju, većinom glasova članova Savjet investitorskog foruma.

3) Predsjednik Savjeta investitorskog foruma predsjedava skupštinom akcionara, radom Investiotorskog foruma i Savjeta investitorskog foruma.

Član 12
Savjet investitorskog foruma: 

a) donosi poslovnik o svom radu;
b) daje mišljenja i preporuke po pitanju sadržine Statuta, odnosno opštih i pojedinačnih akata čije usvajanje predlaže odbor direktora;

c) zastupa stavove akcionara iskazane na Investitorskom forumu, na način što skupštinu akcionara izvještava o zaključcima i preporukama Investitorskog foruma;

d) razmatra biografije kandidata za članstvo u odboru direktora;

e) razmatra politiku naknada članovima odbora direktora;

f) razmatra godišnje finansijske iskaze, godišnje i kvartalne izvještaje o poslovanju Društva;

g) razmatra politiku upravljanja kapitalom; 

h) razmatra investicionu politiku;

i) razmatra politiku dividendi; 

j) razmatra predloge odbora direktora, koji su upućeni skupštini akcionara, a koji se odnose na raspolaganje imovinom velike vrijednosti;  

k) razmatra prijedloge za zaključenje akcionarskih sporazuma;
l) razmatra stavove nesaglasnih akcionara, u vezi sa odlukama skupštine akcionara; 
m) razmatra stavove akcionara koji se odnose na preduzimanje pravnih radnji protiv lica za koja se sumnja da su povrijedila fiducijarnu dužnost prema Društvu;

n) razmatra stavove akcionara koji se odnose na podnošenje drugih tužbi propisanih ZPD. 

Član 13
Savjet investitorskog foruma je dužan da čuva kao poslovnu tajnu podatke koje je Društvo klasifikovalo na taj način. 

Član 14
1) Savjet investitorskog foruma donosi preporuke, koje dostavlja odboru direktora.

2) Odbor direktora je dužan da razmotri preporuke Savjeta investiotorskog foruma. 

3) Društvo je dužno da na svojim internet stranicama objavi preporuke Savjeta investitorskog foruma. 

Verifikacioni odbor

Član 15

1) Verifikacioni odbor se imenuje za svaku sjednicu skupštine akcionara. 
2) Verifikacioni odbor se imenuje na sjednici Investiotorskog foruma koja prethodi sjednici skupštine akcionara. Sastav Verifikacionog odbora određuje Savjet Investiotorskog foruma, koji bira i predsjednika Verifikacionog odbora. 
3) Mandat Verifikacionog odbora ističe na prvoj sljedećoj sjednici skupštine akcionara.

4) Odluka o imenovanju članova Verifikacionog odbora unosi se u zapisnik sa sjednice Investitorskog foruma i skupštine akcionara.
Član 16
Verifikacioni odbor ima 5 (pet) članova, od kojih su najmanje 3 (tri) člana zaposlena u Društvu. 

Član 17
Verifikacioni odbor:

a) Utvrđuje identitet akcionara i omogućava akcionarima da uzmu učešće u radu Investicionog foruma i skupštine akcionara;

b) Sačinjava i izdaje registracioni list prije početka sjednice skupštine akcionara;

c) Utvrđuje formalnu i materijalnu ispravnost punomoćja za glasanje na sjednici skupštine akcionara;

d) Utvrđuje formalnu i materijalnu ispravnost glasačkih listića za glasanje na sjednici skupštine akcionara;

e) Utvrđuje formalnu i materijalnu ispravnost glasova koji su skupštini akcionara dostavljeni putem elektronske pošte, pisma i video linka;

f) Vrši prebrojavanje glasova nakon glasanja i izvještava o rezultatima glasanja; 
g) Digitalizuje dokumentaciju koja je primljena od strane akcionara i njihovih punomoćnika;

h) Podnosi predsjedniku skupštine akcionara izvještaje o svom radu, u roku od 2 (dva) dana od dana završetka sjednice skupština akcionara. 

Povremena tijela skupštine akcionara

Član 18
1) Paneli su povremena tijela skupštine akcionara.

2) Skupština akcionara formira panele ukoliko postoji potreba da se analiziraju i tumače određena stručna pitanja od značaja za rad i poslovanje Društva. Odlukom o formiranju panela utvrđuje se razlog za formiranje panela, rok na koji je panel formiran i slično. 

3) Članovi panela mogu biti samo akcionari. 

III SJEDNICE SKUPŠTINE AKCIONARA

Sastav skupštine akcionara

Clan 19
Skupštinu akcionara čine akcionari.

Pravo učešća u radu i odlučivanju na skupštini akcionara

Clan 20
Pravo učešća u radu i odlučivanju na skupštini akcionara ima akcionar koji se na listi akcionara kod Centralnog klirinškog depozitnog društva (nadalje „CKDD“) nalazio 2 (dva) radna dana prije datuma održavanja skupštine akcionara, ili posljednjeg radnog dana koji prethodi tom roku, ako on pada u neradni dan.

Punomoćnici
Clan 21
1) Skupštini akcionara mogu prisustvovati punomoćnici akcionara, uz uslov da neposredno prije održavanja skupštine akcionara dostave Verifikacionom odboru punomoćje ovjereno od strane notara, sačinjeno prema indikativnom obrascu iz priloga ovog Poslovnika. 

2) Tokom sjednice skupštine akcionara, punomoćnici akcionara ima sva prava koja pripadaju akcionaru. 

Clan 22
1) Finansijska organizacija koja vodi zbirne ili kastodi račune, koja se u jedinstvenoj evidenciji akcionara vodi kao akcionar u svoje ime a za račun svojih klijenata, smatra se punomoćnikom za glasanje u odnosu na te klijente. 
2) Finansijska organizacija može vršiti pravo glasa u odnosu na svakog od svojih klijenata posebno. Ako akcionar Društva ne izda određena uputstva za glasanje, punomoćje za glasanje ili nalog za zastupanje može dati pravo finansijskoj organizaciji da glasa samo u skladu sa prijedlogom koji je sama finansijska organizacija dala akcionaru Društva u pogledu vršenja prava glasa.

Clan 23
Pored punomoćja definisanog u prethodnim članovima, osnov za zastupanje akcionara Društva na sjednici skupštine akcionara može da predstavlja i neki drugi dokaz o ovlašćenju za zastupanje akcionara Društva. Kopija i original takvog dokumenta dostavljaju se u rokovima predviđenim za dostavljanje punomoćja. U slučaju da je odgovarajući dokument sačinjen u inostranstvu i/ili na stranom jeziku, isti podliježe obavezi pribavljanja odgovarajuće ovjere kao i prevoda na službeni jezik, odnosno na jezik koji je u službenoj upotrebi u Crnoj Gori. 
Mjesto održavanja sjednice skupštine akcionara

Clan 24
1) Skupština akcionara održava se u Crnoj Gori, u Podgorici.

2) Prema pravilu, skupština akcionara održava se na lokaciji vinskog podruma „Šipčanik“.

Vrste sjednica skupštine akcionara

Clan 25
Skupštine akcionara mogu biti redovne i vanredne.

Redovna skupština akcionara

Clan 26
Redovna skupština akcionara održava se jednom godišnje, najkasnije do 30. juna.

Član 27
1) Redovnu skupštinu akcionara saziva odbor direktora. 

2) Po nalogu odbora direktora, sekretar Društva organizuje redovnu skupštinu akcionara.

Član 28
Ukoliko odbor direktora ne sazove redovnu skupštinu akcionara u zakonom predviđenom roku, pravo sazivanja skupštine imaju akcionari čije akcije predstavljaju najmanje 5% (pet procenata) akcionarskog kapitala, koji upućuju odboru direktora zahtjev za sazivanje skupštine akcionara, dnevni red skupštine i prijedloge odluka koje na skupštini akcionara treba da se donesu. Na teret sredstava Društva, odbor direktora je dužan da sazove skupštinu akcionara u roku od 30 (trideset) dana od dana prijema zahtjeva za sazivanje skupštine akcionara.

Obavještenje o sazivanju skupštine akcionara

Član 29
1) Obavještenje o sazivanju skupštine akcionara dostavlja se najkasnije 30 (trideset) dana prije dana održavanja sjednice.

2) Odbor direktora je dužan da obavještenje o sazivanju skupštine akcionara objavi 2 (dva) puta u najmanje jednom dnevnom štampanom mediju koji se izdaje u Crnoj Gori i na internet stranici Društva. Obavještenje o sazivanju skupštine akcionara sadrži:

a) mjesto održavanja sjednice skupštine akcionara;

b) datum i vrijeme sjednice skupštine akcionara;

c) predlog dnevnog reda skupštine akcionara sa jasnom naznakom o kojim tačkama dnevnog reda se predlaže da sjednice skupštine akcionara donese odluku i navođenjem klase i ukupnog broja akcija koja o toj odluci glasa i većine koja je potrebna za donošenje te odluke;

d) naznaku da se materijali za sjednicu skupštine akcionara mogu preuzeti sa internet stranice Društva i/ili na drugi način;

e) obavještenje o odlukama koje predstavljaju raspolaganje imovinom velike vrednosti;

f) obavještenje o danu održavanja Investitorskog foruma, sa objašnjenjem da samo akcionari koji su akcionari Društva na taj dan objavljivanja obavještenja imaju pravo na učešće u radu Investitorskog foruma;

g) naznaku da se formular za davanje punomoćja može preuzeti sa internet stranice Društva;

h) podatke o pravima akcionara Društva na predlaganje dnevnog reda i pravima na postavljanje pitanja, uz navođenje rokova u kojima se ta prava mogu koristiti, pri čemu se u obavještenju jasno navodi da su detaljne informacije o korišćenju tih prava dostupne na internet stranici Društva;

i) opis procedure za glasanje preko punomoćnika akcionara Društva uključujući informaciju o načinu dostavljanja Društvu obavještenja o imenovanju punomoćnika;

j) opis procedure za glasanje u odsustvu i za glasanje elektronskim putem, uključujući naznaku da se formular za glasanje u odsustvu ili glasanje elektronskim putem može preuzeti sa internet stranice Društva;

k) adresu internet stranice Društva na kojoj će biti dostupne prethodno navedene informacije;

l) naznaku o imenu i adresi notara, kog kojeg se može izvršiti ovjera punomoćja, sa napomenom da Društvo snosi troškove notarskih ovjera; 

m) pouku o pravima akcionara Društva u vezi sa učešćem u radu skupštine akcionara, sa preciznim  obavještenjem o pravilima za njihovo ostvarivanje.

Clan 30
Na dan objavljivanja odnosno slanja obavještenja o održavanju skupštine akcionara, Društvo na svojoj internet stranici objavljuje obavještenje o sazivanju skupštine akcionara, kao i način glasanja preko punomoćnika elektronskim putem, sa obrascem punomoćja i glasačkog listića. Ukoliko iz tehničkih razloga nije moguće prethodno navedene obrasce objaviti na internet stranici, Društvo će internet stranici naznačiti na koji način se ti obrasci mogu pribaviti u papirnoj formi.

Clan 31
Za organizaciju, pripremanje sjednice skupštine akcionara i objavljivanje obavještenja о sazivanju skupštine akcionara koju saziva odbor direktora brine se i odgovoran је sekretar Društva.

Vanredna skupština akcionara
Član 32
1) Vanredna skupština akcionara je svaka skupština akcionara, osim redovne godišnje skupštine akcionara.

2) Vanrednu skupštinu akcionara saziva odbor direktora u slučaju ako:

a) akcionari koji imaju najmanje 5% (pet procenata) glasačkih prava dostave pisani zahtjev za održavanje skupštine akcionara;

b) Odbor direktora predlaže da se: i) mijenja djelatnost Društva; ii) mijenja iznos osnovnog kapitala Društva; iii) prije isteka ugovorenog roka mijenja eksterni revizor; iv) mijenja član odbora direktora prije isteka njegovog mandata;

c) je potrebno razmotriti ozbiljne gubitke Društva ili dati odobrenje Društvu da kupi sopstvene akcije;

d) se odobrava reorganizacija, spajanje, dobrovoljna likvidacija ili podnošenje predloga za pokretanje stečajnog postupka Društva;

e) prestane članstvo članu odbora direktora;

f) to zahtjeva revizor koji je podnio ostavku;

g) odbor direktora smatra da određeno pitanje treba razmotriti na vanrednoj skupštini akcionara.

Član 33
U ime odbora direktora, sekretar Društva organizuje vanrednu skupštinu akcionara, u skladu sa postupkom predviđenim za sazivanje redovne skupštine akcionara, najkasnije 30 (trideset) dana prije dana održavanja skupštine.

Član 34
Ako se skupština akcionara ponovo saziva, akcionari moraju biti o tome obaviješteni najmanje 10 (deset) dana prije dana održavanja skupštine akcionara.

Član 35
Dnevni red vanredne skupštine akcionara utvrđuje odbor direktora, izuzev u slučajevima kada skupštinu akcionara saziva Privredni sud Crne Gore.

Javnost sjednice skupštine akcionara

Clan 36
1) Sjednice skupštine akcionara su javne. 

2) Javnost može biti isključena ukoliko skupština akcionara raspravlja o pitanju koje predstavlja poslovnu tajnu, ali samo dok traje rasprava po konkretnom pitanju.

3) Akcionar, član odbora direktora, član revizionog odbora, izvršni direktor i sekretar Društva ne mogu biti isključeni iz rada na skupštini akcionara.

Zakazivanje sjednice skupštine akcionara

Clan 37
1) Sjednica skupštine akcionara ne može biti zakazana u dane vikenda i/ili državnih praznika.  

2) Početak sjednice skupštine akcionara ne može biti zakazan prije 9:00 časova ni nakon 14:00 časova. 

Trajanje sjednice skupštine akcionara

Clan 38
1) Sjednice skupštine akcionara organizuje se na način da se rad na sjednici završi tokom jednog radnog dana. 

2) Predsjednik skupštine akcionara može dati jednu ili više pauza tokom sjednice. 

3) Smatraće se da su ispunjeni uslovi za odlaganje sjednice ako je prekid sjednice trajao duže od 60 minuta, bez obzira na razloge prekida. 

4) Ukoliko je evidentno da će rad skupštine akcionara trajati duže od 12 (dvanaest) časova, predsjednik skupštine akcionara je dužan tačke dnevnog reda koje nijesu raspravljene odloži za narednu sjednicu. 

Predsjedavanje skupštinom akcionara

Član 39
1) Radom skupštine akcionara predsjedava predsjednik skupštine akcionara.

2) U slučaju spriječenosti predsjednika skupštine akcionara, skupštinom akcionara predsjedava presjedavajući Skupštine akcionara.

3) U slučaju spriječenosti predsjednika skupštine akcionara i predsjedavajućeg skupštine akcionara, skupštinom akcionara predsjedava advokat kojeg odredi presjedavajući skupštine akcionara.

4) Lice koje predsjedava skupštinom akcionara ima ovlašćenja i odgovornosti predsjednika skupštine akcionara. 

Clan 40
Predsjednik skupštine akcionara:

a) objavljuje da li је na sjednici skupštine akcionara zastupljen dovoljan broj akcija s pravom glasa za odlučivanje;
b) konstatuje utvrđeni dnevni red;
c) daje riječ i zaključuje raspravu;
d) upozorava prisutne na postojanje poslovne tajne koju su obavezni čuvati u skladu sa aktima Društva;
e) određuje pauze u radu skupštine i njihovo trajanje;
f) preduzima propisane mjere za održavanje reda na sjednici skupštine akcionara;
g) stavlja na glasanje odluke i druge akte onim redom kako su predlagani;
h) objavljuje rezultate glasanja;
i) odlaže sjednicu ili zaključuje rad sjednice skupštine akcionara;
j) potpisuje zapisnik, odluke i druge akte koje је donijela skupština akcionara;
k) vrsi i druge aktivnosti potrebne u cilju održavanja skupština akcionara, u skladu sa ZPD i drugim propisima.

IV  AKTA SKUPŠTINE AKCIONARA

Akta skupštine akcionara

Član 41
Skupština akcionara donosi slijedeće akte:

a) Statut;

b) орštе akte;
c) odluke;
d) zaključke;
e) preporuke.
Sadržina akata 

Član 42
1) Akta skupštine akcionara obavezno sadrže: datum donošenja akta, broj pod kojim je akt zaveden u knjizi odluka Društva i potpis predsjednika skupštine akcionara. 

2) Osim elemenata iz prethodnog stava, odluke i zaključci obavezno sadrže: uvod, izreku i obrazloženje razloga za donošenje akta.

Povjerljivost sadržine akata 

Član 43
Ukoliko skupština akcionara donosi akt koji je povjerljiv: 
a) kategorija povjerljivosti mora biti jasno istaknuta u samom aktu;

b) materijal koji sadrži povjerljive informacije distribuira se akcionarima na samoj sjednici skupštine akcionara;

c) prije nego se upoznaju sa povjerljivim informacijama, akcionari koji učestvuju u odlučivanju na skupštini akcionara dužni su da potpišu izjavu o povjerljivosti. 
Objavljivanje akata 

Član 44
Akta skupštine akcionara objavljuju se na internet stranicama Društva, ukoliko njihova sadržina nije proglašena povjerljivom.

Statut i opšta akta

Član 45
1) Statut je najviši opšti akt Društva kojeg donosi skupština akcionara.

2) Skupština akcionara donosi opšte akte u okviru nadležnosti utvrđene ZPD i Statutom Društva.

3) Opšta akta skupštine akcionara izvršna su u roku koji je naveden u aktima. 

Odluka

Član 46
1) Skupština akcionara odlukom odlučuje о pojedinačnim materijalnim pitanjima iz svoje nadležnosti.

2) Odluka skupštine akcionara je izvršna u roku koji je naveden u odluci. 
Zaključak

Član 47
3) Skupština akcionara zaključkom odlučuje о proceduгalnim pitanjima koja se odnose na sjednicu skupštine akcionara i о pitanjima koja skupština akcionara samo razmatra. Zaključak je izvršan odmah nakon donošenja. 

Preporuka

Član 48
Skupština akcionara preporukom izrazava stajalište о pojedinim pitanjima koja se odnose na poslovanje Društva i daje mišljenje о preduzimanju određenih mjera iz domena nadležnosti drugih organa korporativnog upravljanja.

V  MATERIJALI ZA SJEDNICU

Pravo predlaganja materijala 

Član 49
Prema pravilu, materijale za skupštinu akcionara predlaže odbor direktora. Izuzetno, pod uslovima predvidenim ZPD, materijale za skupštinu akcionara mogu predložiti i drugi ovlašćeni predlagači.

Dostupnost materijala
Član 50
Materijali za sjednicu skupštine akcionara dostupni su akcionarima u elektronskom i papirnom obliku najkasnije 20 (dvadeset) dana prije dana održavanja skupštine akcionara.

Član 51
Na samoj sjednici skupštine akcionara, korporativni sekretarijat Društva je dužan da obezbijedi potreban broj kompleta materijala u formatu papirnog dokumenta. Materijali koji su pripremljeni u papirnom obliku moraju biti na odgovarajući način povezani, čime se jemči za kompletnost materijala. 
Sadržina materijala 

Član 52
1) Materijali koji se razmatraju na skupštini akcionara dostavljaju se u formi prijedloga i sadrže:

a) prijedlog akta о kojem se skupština akcionara treba izjasniti;

b) obrazloženje predlagača, sa pratećom dokumentacijom; 

c) drugu dokumentaciju propisanu ZPD, podzakonskim aktima i /ili aktima Društva.

2) Obrazloženje treba da sadrži pravni osnov, obrazloženje predmeta, sa jasnim prijedlogom za postupanje skupštine akcionara.

3) Obrazloženje prijedloga akta treba da bude potpisano od strane predsjednika odbora direktora ili od drugog ovlašćenog predlagača.

4) Za pravnu osnovanost, sadržaj i kvalitet predloženog materijala odgovoran је organ, odnosno lice koje saziva skupštinu akcionara.

Dostavljanje materijala sa povjerljivim informacijama

Član 53
Ukoliko prijedlog akta o kojem se odlučuje na skupštini akcionara sadrži povjerljive informacije, materijal će biti distribuiran akcionarima na samoj sjednici skupštine akcionara, nakon što potpišu izjavu o povjerljivosti. 

Objavljivanje materijala 

Član 54
Materijali za skupštinu akcionara objavljuju se na internet stranici Društva, osim ukoliko se radi о materijalima koji imaju karakter poslovne tajne.

Distribucija materijala 

Član 55
1) Društvo је dužno da u svojim prostorijama omoguciti akcionarima uvid u spisak akcionara i materijale. Uvid u materijale vrši se tokom radnog vremena Društva, u intervalu od 9:00 – 14:00 časova. 
2) Akcionar ima pravo da fotokopira materijale o sopstvenom trošku.

3) Pravo na uvid i kopiju liste akcionara ostvaruje se u skladu sa propisima koji uređuju zaštitu ličnih podataka.
VI  RAZMATRANJE DNEVNOG REDA

Dnevni red skupštine akcionara

Član 56
Skupština akcionara ne može donositi odluke o pitanjima koja nijesu na dnevnom redu, osim ukoliko svi akcionari sa pravom glasa prisustvuju skupštini i jednoglasno prihvate izmjenu dnevnog reda.

Proširenje dnevnog reda
Član 57
1) U slučaju izmjene ili proširenja dnevnog reda, akcionari se obavještavaju o izmjenama dnevnog reda na način na koji se obavještavaju o održavanju skupštine akcionara i to najkasnije 10 (deset) dana prije dana održavanja sjednice.

2) Akcionari koji posjeduju najmanje 5% (pet procenata) osnovnog kapitala imaju pravo da zahtijevaju od odbora direktora proširenje dnevnog reda skupštine akcionara najkasnije 15 (petnaest) dana prije dana održavanja sjednice, odnosno da pod ranije uvrštenu tačku dnevnog reda uvrsti i njihov predlog odluke. Uz pisani zahtjev za proširenje dnevnog reda skupštine akcionara, akcionari dostavljaju i predloge odluka koje su predložene kao tačke dnevnog reda. U prethodnom slučaju, odbor direktora je dužan da proširi dnevni red skupštine.

3) Predlog proširenog dnevnog reda, sa predloženim odlukama, Društvo je dužno bez odlaganja objaviti na svojoj internet stranici

Član 58
Ako se skupština akcionara ne održi, ponovljena Skupština se može održati samo po istom dnevnom redu koji je bio predviđen za sjednicu koja nije održana.

Razmatranje dnevnog reda
Član 59
Nakon usvajanja dnevnog reda, tačke koje su na dnevnom redu razmatraju se po utvrđenom redosljedu.

Član 60
1) U vezi sa tačkom dnevnog reda koja se razmatra, akcionari, odnosno njihovi punomoćnici, imaju pravo da iskazuju svoje mišljenje i traže objašnjenja.

2) Pravo iz prethodnog stava ovog člana odobrava predsjednik skupštine akcionara, po redosljedu prijavljivanja diskutanata.

3) Prvi dobija riječ izvjestilac koji je određen za konkretnu tačku dnevnog reda.

Član 61
Ako se na sjednici skupštine akcionara utvrdi da postoje razlozi koji sprečavaju razmatranja ili donošenje odluke po određenoj tački dnevnog reda, razmatranje tačke biće odloženo za sljedeću skupštinu akcionara.

VII PRIPREMNE RADNJE ZA ODRŽAVANJE SJEDNICE SKUPŠTINE
Pravila pristupa

Član 62
1) Osim akcionara, pravo pristupa prostoriji u kojoj se održava sjednica skupštine akcionara imaju lica koja se nalaze na spisku lica koji predsjednik skupštine akcionara dostavi Verifikacionom odboru. 

2) Prostorija u kojoj se održava skupština akcionara otvara se 60 (šesdeset) minuta prije početka sjednice. 
3) Prostorija u kojoj se održava skupštine akcionara zatvara se neposredno prije početka sjednice. 
Član 63
1) Lica koja napuste prostoriju legitimišu se prilikom povratka u prostoriju, kada se utvrđuje svojstvo u kojem prisustvuju sjednici. 

2) Prije nego što akcionar napusti prostoriju, utvrdiće se broj glasova sa kojim raspolaže. 
3) Ukoliko bi napuštanjem sjednice od strane akcionara bio ugrožen kvorum, akcionar mora biti poučen o posljedicama napuštanja sjednice. Verifikacioni odbor je dužan da odmah usmenim putem izvijesti predsjednika skupštine akcionara o takvoj činjenici. 

Član 64
1) Akcionari, odnosno njihovi punomoćnici dužni su da najkasnije 15 (petnaest) minuta prije vremena zakazanog za početak rada sjednice skupštine akcionara pristupe Verifikacionom odboru i potpišu registracionu listu koja sadrži i broj akcija u vlasništvu akcionara (broj glasova koje posjeduju u Društvu).
2) Registraciona lista sadrži isključivo podatke o vlasništvu nad akcijama iz spiska akcionara pribavljenog od CKDD najranije 2 (dva) radna dana prije termina održavanja sjednice skupštine akcionara.

Registraciona lista

Član 65
1) Prije potpisivanja liste, Verifikacioni odbor je dužan da utvrdi identitet akcionara na osnovu važeće biometrijske lične isprave (lične karte ili putne isprave).
2) Akcionaru, koji je potpisao registracionu listu, verifikacioni odbor će uručiti ovjeren primjerak registracione liste koji sadrži: ime i prezime akcionara, njegov matični broj (ili drugi relevantni identifikator) i broj akcija (glasova). 
3) Registraciona lista se izrađuje kao papirni dokument u dva primjerka, original i prepis,  sa istovjetnom sadržinom, i mora biti ovjerena pečatom Društva.

4) Na istovjetan način postupa se ukoliko umjesto akcionara sjednici skupštine akcionara prisustvuje punomoćnik ili zakonski zastupnik akcionara. Punomoćnik, odnosno zakonski zastupnik je dužan da Verifikacionom odbor dostavi na uvid ovjereno punomoćje koje mu je izdao akcionar. 
5) Punomoćje se fotokopira i odlaže u dosije formiran tokom sjednice skupštine akcionara.

6) Ukoliko je jedno lice punomoćnik više akcionara, punomoćniku ćе se ovjeriti registracioni list za svakog akcionara za kojeg је to lice punomoćnik.

Registar prijava 
Član 66
Registar prijava za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara potpisuju članovi Verifikacionog odbora.

VIII KVORUM ZA ODRŽAVANJE SJEDNICE SKUPŠTINE

Kvorum skupštine akcionara

Član 67
1) Kvorum skupštine akcionara čine akcionari koji posjeduju više od 50% (pedeset procenata) ukupnog broja akcija sa pravom glasa, a koji su prisutni ili zastupani putem punomoćnika ili su glasali putem glasačkih listića „u odsustvu“.
2) Ako ро isteku 60 (šesdeset) minuta od zakazanog termina za početak rada skupštine akcionara nije postignut kvorum, skupština akcionara se odlaže.
Kvorum ponovljene skupštine akcionara

Član 68
1) Ako se na skupštini akcionara ne postigne potreban kvorum, skupština akcionara može se ponovo sazvati sa istim dnevnim redom, s tim da kvorum čine akcionari koji posjeduju najmanje 33% (trideset tri procenta) od ukupnog broja akcija sa pravom glasa, a koji su prisutni ili su zastupljeni preko punomoćnika ili su glasali putem glasačkih listića „u odsustvu“.
2) Ako se na ponovljenoj skupštini akcionara ne postigne kvorum treća skupština akcionara se može sazvati na način i u rokovima kao ponovljena skupština akcionara, s tim da se ne zahtijeva postojanje kvoruma, a skupština akcionara donosi odluke o svim pitanjima koja su na dnevnom redu nezavisno od broja akcija koje su zastupljene.
Kvorum po klasama akcija

Član  69
Ukoliko je za donošenje odluke potrebna saglasnost akcionara koji posjeduju akcije određene klase akcija, odluka se može donijeti od strane tih akcionara, samo ako sjednici prisustvuju akcionari koji posjeduju više od 50% (pedeset procenata) akcija te klase.

IX  GLASANJE
Ograničenje prava na glasanje

Član 70
Akcionar ne može glasati о odlukama koje se odnose na njegove postupke, odgovornost i potraživanja Društva od njega.

Glasački listić

Član 71
Glasački listić sadrži podatke o nazivu Društva, datumu i mjestu održavanja skupštine akcionara, pitanja o kojima se glasa, ime, odnosno naziv akcionara, broj glasova akcionara, mogućnost glasanja “za” ili “protiv” po svakom pitanju o kome se glasa, a ako se glasa o članovima odbora direktora ime svakog kandidata o kome se glasa. 

Način glasanja

Član 72
Glasanje na skupštini akcionara se održava nakon izlaganja i obrazloženja prijedloga akata i provedene diskusije.

Član 73
1) Glasanje se vrši zaokruživanjem na glasačkom listiću odgovora "za" ili "protiv" prijedloga odluke, ili zaokruživanjem imena kandidata pri izboru članova odbora direktora.

2) Izuzetno, akcionari se izjašnjavaju dizanjem ruke о zaključcima i prepoгukama koji nijesu na dnevnom redu, ukoliko potreba za istim proizilazi iz diskusije prisutnih akcionara.

Član 74
Ako ро istoj tački dnevnog reda ima više prijedloga odluke, akcionari prvo glasaju о prijedlogu odluke ili kandidatu sadržanim u materijalima za skupštinu akcionara, potom о ostalim prijedlozima odluke ili prijedlozima kandidata koji su naknadno predloženi i to redom kojim su prijedlozi dati. Ako prvi prijedlog odluke ili kandidata dobije propisanu većinu, о ostalim prijedlozima se neće glasati.

Član 75
Nakon glasanja о svakoj tački dnevnog reda, popunjeni i potpisani glasački listići predaju se Verifikacionom odboru.

Član 76
Skupština akcionara može odlučiti da se o pojedinim pitanjima glasa tajno. Takva odluka važi samo za tu sjednicu skupštine akcionara. Nakon glasanja о svakoj tački dnevnog reda, popunjeni i potpisani glasački listići ubacuju se u glasačku kutiju.

Glasanje „u odsustvu“

Član 77
Akcionar može glasati „u odsustvu“ elektronskim putem i putem pisma. Akcionar је duzan da najkasnije u roku od 5 (pet) dana od dana objavljivanja obavještenja о sazivanju skupštine akcionara pisanim putem obavijestiti Drustvo da želi pravo odlučivanja na skupštini akcionara ostvariti glasanjem „u odsustvu“.

Član 78
Ukoliko su akcionari glasali „u odsustvu“ na način predviden Poslovnikom, dati glasovi ćе se uračunati u ukupan broj glasova.

Glasanje ekektronskim putem 

Član 79
1) Akcionar, njegov punomoćnik odnosno zakonoski zastupnik imaju pravo da glasaju elektronskim putem.

2) Ukoliko se glasanje vrši putem elektronske pošte, poruka mora: i) da sadži digitalizovan popunjen glasački listić, sa svim elementima koji su neophodni za odlučivanje; ii) mora biti potpisana naprednim elektronskim potpisom koji glasi na ime akcionara ili punomoćnika, odnosno zakonskog zastupnika.

3) Ukoliko se glasanje vrši putem video linka, kvalitet uspostavljene veze mora biti takav da je moguće utvrditi identitet akcionara iz lične isprave koja se prezentuje putem linka. Ukoliko putem video linka umjesto akcionara glasa punomoćnik, odnosno zakonski zastupnik, original punomoćja mora biti stavljen na uvid Verifikacionom odboru najkasnije 24 (dvadeset četiri) časa prije početka sjednice. Ako prilikom elektronske komunikacije dođe do smetnji u vezama, predsjednik skupštine akcionara je dužan da prekine sjednicu i nastavi je nakon otklanjanja smetnji.

Član 80
Akcionar odnosno njegov punomoćnik ne mogu glasati putem telefona ili faksa. 

Glasanje putem pisma

Član 81
1) Ukoliko akcionar, njegov punomoćnik ili zakonski zastupnik glasaju putem pisma, takva pošiljka mora biti predata korporativnom sekretarijatu (naslovljena na Verifikacioni odbor) najkasnije 24 (dvadeset četiri) časa prije početka sjednice. Pismo mora da sadrži popunjen registracioni listić (preuzet sa internet prezentacije Društva), na kojem je potpis akcionara ovjeren od strane notara. 

2) Ukoliko umjesto akcionara putem pisma glasa punomoćnik ili zakonski zastupnik, punomoćje mora biti sačinjeno u skladu sa odredbama ovog Poslovnika.

Sporazum o glasanju

Član 82
1) Akcionari mogu glasati putem sporazuma o glasanju, kojim će unaprijed odrediti na koji način žele da upotrijebe glasove koji im pripadaju. Svi potpisnici sporazuma o glasanju mogu prisustvovati skupštini akcionara ili imenovati zajedničkog punomoćnika, u skladu sa odredbama ovog Poslovnika. 

2) Sporazum o glasanju mora biti predat korporativnom sekretarijatu (naslovljen na Verifikacioni odbor) najkasnije 24 (dvadeset četiri) časa prije početka sjednice.

Nevažeći glasovi

Član 83
Nevažećim glasovima smatraju se glasovi akcionara koji:

a) je na istom glasačkom listicu zaokružio odgovore "za" i "protiv",

b) je glasao za više kandidata u odnosu na broj koji se bira,

c) nijе potpisao glasački listić;
d) se nije izjasnio.

Član 84
1) Ako akcionar na glasačkom listicu nije zaokruzio ni "za" ni "protiv", smatra se da se nije izjasnio о predloženoj odluci, odnosno kandidatu pri izboru članova odbora direktora.

2) Ukoliko akcionar koji se prijavio za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara i preuzeo glasačke listiće, ро završetku glasanja ne preda glasačke listiće Verifikacionom odboru, smatraćе se da se nije izjasnio о predloženoj odluci, odnosno kandidatu pri izboru članova odbora direktora.
3) Ako glasački listić sadrži više prijedloga odluka, nepunovažnost glasanja о jednom prijedlogu ne utiče na punovažnost glasanja о drugim odlukama.

Član 85
1) Prilikom utvrđivanja rezultata glasanja, nevažeći glasovi akcionara uračunavaju se u ukupan broj zastupljenih glasova.

Rezultat glasanja

Član 86
1) Skupština akcionara donosi odluke većinom glasova zastupljenih akcija, osim u slučajevima kada se za donošenje odluka zahtjeva druga većina.

2) Ako se tome ne protivi nijedan prisutni akcionar Društva, predsednik skupštine akcionara je ovlašćen da utvrdi samo postojanje potrebne većine za donošenje određene odluke.
3) U slučaju protivljenja nekog od prisutnih akcionara Društva načinu utvrđenja glasova opisanom u prethodnom stavu, predsednik skupštine akcionara je dužan da za svaku odluku o kojoj su akcionari Društva glasali utvrdi ukupan broj akcija akcionara Društva koji su učestvovali u glasanju, procenat akcijskog kapitala koji te akcije predstavljaju kao i ukupan broj glasova za i protiv te odluke.

Evidencije o glasanju

Član 87
1) Evidencija o izvršenom glasanju čuva se uz zapisnik i materijal za svaku sjednicu skupštine akcionara.

2) Akcionar nema pravo da glasa o pitanjima za koja je direktno zainteresovan. Ako akcionar nema pravo da glasa o pojedinom pitanju, predsjendik skupštine akcionara će ga na to upozoriti.
X ODRŽAVANJE REDA NA SJEDNICI

Nadležnost za održavanje reda

Član 88
1) Predsjednik skupštine akcionara stara se o održavanju reda na sjednici. 
2) Lica koja odredi predsjednik skupštine akcionara iz redova profesionalnih zaštitara dužna su da održavaju red tokom sjednice skupštine akcionara, na način što će postupati po usmenim instrukcijama predsjednik skupštine akcionara. Zaštitari moraju biti uniformisani, odnosno jasno označeni identifikacionim oznakama. 

Opšta pravila
Član 89
1) Skupština akcionara je najviši organ korporativnog upravljanja u Društvu, što obavezuje sve učesnike u njenom radu da doprinesu da rad na sjednici protekne u produktivnoj i civilizovanoj atmosferi. 

2) Sjednici skupštine akcionara ne može prisustvovati lice koje je očigledno pod dejstvom alkohola ili opojnih droga. 
3) Učesnicima sjednice nije dozvoljen unos hrane i pića u prostorije u kojima se odvija rad skupštine akcionara. 

4) Sjednici skupštine akcionara ne može prisustvovati lice koje nije primjereno obučeno, odnosno lice koje nosi kratke pantalone, haljine ili suknje, odjeću koja otkriva leđa i slično. Način oblačenja učesnika na skupštini akcionara treba da bude primjeren poslovnom sastanku ili drugom važnom poslovnom događaju. 
5) Na poziv predsjednika skupštine akcionara, učesnici sjednice skupštine akcionara dužni su da utišaju mobilne telefone. 
6) Ukoliko sjednici skupštine akcionara prisustvuju predstavnici medija, predsjednik skupštine akcionara može dozvoliti snimanje sjednice, odnosno naložiti da se snimanje sjednice prekine. 

Bezbjednost učesnika na sjednici

Član 90
1) Učesnici na sjednici su dužni da se uzdrže od bilo kakvih radnji kojima se ugrožava mir i bezbijednost drugih učesnika na sjednici. 

2) Predsjednik skupštine akcionara je ovlašćen da naloži fizičku kontrolu lica na ulazu u prostorije u kojima se odvija rad skupštine akcionara. 
Ograničenje broja učesnika na sjednici

Član 91
1) Predsjednik Skupštine akcionara je dužan da obezbijedi da se u prostoriji u kojoj je organizovan rad skupštine akcionara nalazi dovoljan broj stolica i stolova.

2) U izuzetnim situacijama, ukoliko pravni propisi ili ograničeni prostorni kapaciteti to nalažu, predsjednik Skupštine akcionara može ograničiti broj lica koja neposredno prisustvuju radu skupštine akcionara, uz uslov da obezbijedi dvosmjeran video prenos sjednice. U svakom slučaju, ograničenje prisustva ne može imati dejstvo u odnosu na prava akcionara da učestvuju na diskusiji, da postavljaju pitanja, odnosno da glasaju na skupštini akcionara. 

Spisak i redosljed diskusija

Član 92
1) Diskutanti uzimaju učešće u radu skupštine akcionara prema unaprijed utvrđenom redu. 

2) Akcionari imaju pravo da se prijave za diskusiju počev od dana objavljivanja obavještenja o sazivanju skupštine akcionara. 
3) Namjeru da učestvuju u diskusiji akcionari mogu registrovati slanjem poruke elektronske pošte na adresu korporativnog sekretarijata, odnosno predajom pisma naslovljenog na korporativni sekretarijat na arhivu Društva. Akcionari nijesu dužni da navedu temu diskusije. 
4) Zahtjeve za učešće u diskusiji koji budu dostavljeni unutar roka od 5 (pet) kalendarskih dana prije datuma održavanja sjednice neće biti uzeti u obzir. 

5) Korporativni sekretarijat je dužan da na internet stranicama Društva objavi spisak diskutanata koji je sačinjen u skladu sa odredbama ove Procedure, sa istaknutim redosljedom diskusija.  
Pravila diskutovanja

Član 93
1) Diskusija mora biti organizovana na način da diskutant neometano izloži predmet diskusije, na način što će pristupiti mjestu određenom za diskusiju (govornica). 

2) Predsjednik skupštine akcionara je dužan da omogući licu koje nije u stanju da se kreće bez tuđe pomoći da iznese diskusiju sa svog mjesta. 

3) Predsjednik skupštine akcionara određuje trajanje diskusije, koje mora biti isto za sve učesnike. 

4) Jedan diskutant ima pravo na jednu diskusiju. 

5) Učesnici u diskusiji nemaju pravo na replike.

6) Predsjednik skupštine akcionara može odobriti diskutantu da se tokom diskusije služi tehničkim sredstvima: računarom, projektorom, prezentacionom tablom ili slično.  

Evidentiranje sadržine diskusija

Član 94
Prema prvilu, sjednice skupštine akcionara se snimaju (video i audio zapis). 

Mjere koje se izriču za povredu reda na sjednici

Član 95
Za povredu propisanog reda na sjednici skupštine akcionara, predsjednik skupštine akcionara može se izreći sljedeće mjere:

a) Opomena; 

b) Oduzimanje riječi; 

c) Udaljenje. 

Član 96
1) Opomena se izriče prisutnom licu koje svojim ponašanjem ili govorom narušava propisani red, ometa ili otežava rad skupštine akcionara ili se ne pridržava dnevnog reda.

2) Opomena se uvijek izriče za prekoračenje vremena predviđenog za diskusiju.

Član 97
Predsjednik skupštine akcionara je dužan da oduzme riječ opomenutom prisutnom licu koje svojim ponašanjem ili govorom nastavlja da narušava propisani red, nastavlja da ometa ili otežava rad skupštine akcionara ili nastavi da se ne pridržava dnevnog reda.

Član 98
1) Predsjednik skupštine akcionara je dužan da udalji prisutno lice – koje je prethodno opomenuo, odnosno kojem je prethodno oduzeo riječ – ukoliko lice svojim nastupom vrijeđa ili diskriminiše s obzirom na rasu, boju kože, nacionalnu pripadnost, društveno ili etničko porijeklo, vezu sa nekim manjinskim narodom ili manjinskom nacionalnom zajednicom, jezik, vjeru ili uvjerenje, političko ili drugo mišljenje, pol, promjenu pola, rodni identitet, seksualnu orijentaciju, zdravstveno stanje, invaliditet, starosnu dob, imovno stanje, bračno ili porodično stanje, trudnoću, pripadnost grupi ili pretpostavci o pripadnosti grupi, političkoj partiji, sindikalnoj ili drugoj organizaciji, ili neko drugo lično svojstvo.

2) Ukoliko udaljeno lice dobrovoljno ne napusti prostoriju u kojoj se održava sjednica, lice će biti udaljeno uz asistenciju profesionalnih zaštitara. 
3) Lice koje bude udaljeno sa sjednice uz asistenciju profesionalnih zaštitara biće prijavljeno Upravi policije zbog kršenja javnog reda i mira. 
Evidencija o izrečenim mjerama

Član 99
Predsjednik skupštine akcionara je dužan da zapisnik ubilježiti ime lica kojem je izrečena mjera, da navede mjeru koja je izrečena i da navede vrijeme kada je mjera izrečena.

XI PREKID I ZAVRŠETAK SJEDNICE

Prekid sjednice

Član 100
1) Sjednica skupštine akcionara prekida se kada to objavi predsjednik skupštine akcionara:
a) zbog nedostatka kvoruma;
b) zbog prekida sjednice u trajanju dužem od 30 (trideset) minuta koje je izazvano težim narušavanjem reda na sjednici;
c) u drugim slučajevima kad to odluči skupština akcinara.
2) U slučaju prekida sjednice predsjednik skupštine akcionara će objaviti i vrijeme nastavljanja sjednice.

Završetak sjednice

Član 101
Sjednica skupštine akcionara završava se kada se iscrpi dnevni red, odnosno kad to objavi predsjednik skupštine akcionara, koji zaključuje rad sjednice skupštine akcionara,
XII  ZAPISNIK SA SJEDNICE SKUPŠTINE AKCIONARA

Zapisnik sa sjednice skupštine akcionara

Član 102
Zapisnik sa sjednice skupštine akcionara je službena isprava koju sačinjavaju predsjednik skupštine akcionara i sekretar Društva.

Sadržina zapisnika

Član 103
Zapisnik sadrži:

a) datum, mjesto i vrijeme početka rada skupštine akcionara;
b) dnevni red, sa eventualnim izmjenama i proširenjem;
c) lično ime sekretara Društva, predsjednika skupštine akcionara;
d) lično ime predsjednika i članova Verifikacionog odbora;
e) podatke o načinu i rezultatima glasanja po pojedinim tačkama dnevnog reda;
f) konstatacije o donesenim odlukama, koje je saopštio predsjendik skupštine akcionara; 

g) uvod, izreke i obrazloženje donesenih odluka;
h) prigovor i izdvojeno mišljenje kada to zahtjeva pojedini akcionar, radi ostvarivanja nekog svog prava;
i) vrijeme napuštanja sjednice određenog akcionara;
j) konstataciju da li je sjednica bila prekinuta, odnosno informaciju o razlozima prekida;

k) konstataciju da li je tokom cijele sjednice bio obezbijeđen kvorum;

l) vrijeme završetka rada skupštine akcionara;
Izrada zapisnika

Član 104
1) Uz zapisnik se prilažu lista učesnika na skupštini akcionara i glasački listići akcionara koji su glasali „u odsustvu“.

2) Sekretar Društva je dužan da zapisnik sa sjednice skupštine sačini u roku od 8 (osam) dana od dana održavanja skupštine akcionara.

3) Sekretar Društva je dužan  da u roku od 15 (petnaest) dana od dana održavanja sjednice na internet stranicama Društva objavi rezultate glasanja po pojedinim tačkama dnevnog reda.

Ovjeravanje zapisnika

Član 105
1) Zapisnik sa sjednice akupštine akcionara potpisuju predsjednik skupštine akcionara, predsjednik Verifikacionog odbora i sekretar Društva.

2) Ukoliko bilo koje lice iz prethodnog stava odbije da potpiše zapisnik, dužno је u pisanoj formi obrazložiti razloge nepotpisivanja zapisnika.

3) Sekretar Društva је dužan da utvrdi osnovanost razloga za nepotpisivanje. Ukoliko utvrdi da su razlozi nepotpisivanja osnovani, dužan је da osigura usklađivanje zapisnika u roku od 5 (pet) dana od dana utvrđivanja nedostatka.

Član 106
Prepise zapisnika i odluka skupštine akcionara potpisom i pečatom Društva ovjerava sekretar Društva, koji je odgovoran za tačnost prepisa.

Pregled zapisnika
Član 107
Akcionari i druga lica koja imaju pravni interes, imaju pravo pregleda zapisnika, na pisani zahtjev, u prisustvu sekretara Društva, tokom radnog vremena u sjedištu Društva.

XIII  ADMINISTRACIJA
Čuvanje dokumentacije skupštine akcionara

Član 108
1) Društvo је obavezno trajno čuvati zapisnike skupštine akcionara, evidenciju о prisutnosti i glasanju akcionara, obaviještenja i pozive, izvještaje i isprave koji se podnose skupštini akcionara.

2) Sekretar Društva je odgovoran za čuvanje dokumenata iz prethodnog stava.
Čuvanje dokumentacije o glasanju

Član 109
Verifikacioni odbor je dužan da digitalizuje svu dokumentaciju koja bude dostavljena u postupku koji prethodi radu na sjednici skupštine akcionara i da je preda sekretaru Društva. 

Čuvanje dokumentacije tijela skupštine akcionara
Član 110
Sekretar Društva odgovoran je za čuvanje dokumentacije Investiotorskog foruma, Savjeta investitorskog foruma, Verifikacionog odbora i panela.

Dostavljanje dokumentacije akcionaru

Član 111
Akcionar ima pravo da bez naknade dobnije jedan primjerak optičkog ili magnetnog nosioca digitalnog zapisa, sa dokumentacijom koja je kreirana tokom sjednice skupštine akcionara.  

XIV  ZAVRŠNE ODREDBE

Stupanje na snagu Poslovnika

Član  112
Poslovnik stupa na snagu danom donošenja.

Izmjena priloga Poslovnika

Član 113
Sekretar Društva je ovlašćen da prema potrebi izmijeni sadržinu obrazaca koji su navedeni kao prilozi Poslovnika. 
Primjena Poslovnika

Član  114
Poslovnik se primjenjuje osmog dana od dana stupanja na snagu.

Član 115
Sa početkom primjene ovog Poslovnika, prestaje da važi Poslovnik o radu skupštine akcionara Društva br. _______ od _______ godine.

PREDSJEDAVAJUĆI SKUPŠTINE,
____________________________

Miroslav Vuković, izvršni direktor 
PRILOG 1 - Prijava za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara 

U Podgorici, ________20____. godine

Korporativni sekretarijat

n/r Sekretara Društva

P R I J A V A

ZA UČEŠĆE U RADU I ODLUČIVANJU SKUPŠTINE AKCIONARA
13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA
_________________________________________________________________________________
(Podaci о akcionaru: Ime i prezime, JМВG / Naziv pravnog lica, PIB)

_________________________________________________________________________________

(Prebivalište/Sjedište: mjesto, ulica i broj)

podnosi prijavu za ucešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara Društva, zakazane u Podgorici za _______________. godine sa početkom u _______________ časova (zaokružiti primjenjivo):

1. Lično
2. Putem zakonskog zastupnika ______________________________________________________
(Ime i prezime, JМВG / Naziv pravnog lica, PIB)

3. Putem punomocnika _____________________________________________________________
(Ime i prezime, JМВG / Naziv pravnog lica, PIB)

Akcionar / zakonski zastupnik / punomoćnik ćе pravo odlučivanja ostvariti (zaokružiti primjenjivo):

1. Učešćem u radu i odlučivanju na sjednici skupštine akcionara
2. Glasanjem u odsustvu
Akcionar / zakonski zastupnik / punomoćnik se prijavljuje za diskusiju tokom učešća u radu skupštine akcionara:                     Da                  Ne
Poštanska sdresa / Adresa e-pošte za dostavu potvrde о prijemu prijave:

__________________________________________________________________________________

Poštanska sdresa / Adresa e-pošte za dostavu materijala glasačkih listica za glasanje u odsustvu: 

__________________________________________________________________________________

Uz pгijavu pгilažem fotokopiju lične karte ili putne isprave punomoćnika ili zakonskog zastupnika i (zaokružiti primjenjivo):
1. Punomoćje (za punomoćnika)
2. Izvod iz CRPS-a (za zakonskog zastupnika)
PODNOSILAC PRIJAVE, 




VERIFIKACIONI ODBOR,

___________________________ 



___________________________

(Svojeručni potpis) 





(Potpis predsjednika, pečat Društva)

PRILOG 2 – Punomoćje za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara

U Podgorici, ________20____. godine

P U N O M O Ć J E
ZA UČEŠĆE U RADU I ODLUČIVANJU SKUPŠTINE AKCIONARA

13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

1. Akcionar

_________________________________________________________________________________

(Podaci о akcionaru: Ime i prezime, JМВG / Naziv pravnog lica, PIB)

_________________________________________________________________________________

(Prebivalište/Sjedište: mjesto, ulica i broj)

2. Punomoćnik

_________________________________________________________________________________

(Podaci о punomoćniku: Ime i prezime, JМВG / Naziv pravnog lica, PIB)

_________________________________________________________________________________

(Prebivalište/Sjedište: mjesto, ulica i broj)

3. Obim ovlašćenja

Ovo Punomoćje sadrži generalno ovlaštenje za zastupanje akcionara u okviru dnevnog reda skupštine akcionara, zakazane u Podgorici za _______________. godine sa početkom u _______________ časova.

Punomoćje proizvodi pravno dejstvo do okončanja sjednice skupštine akcionara. 

Punomoćnik ovlašćen da preduzima sve pravne radnje na skupštini akcionara, u ime i za račun akcionara, bez bilo kakvih pravnih ograničenja, pri čemu nije dužan da od akcionara pribavlja bilo kakva upustva u pogledu načina glasanja. 
Prilikom vršenja ovlašćenja sadržanih u ovom punomoćju, Punomocnik je dužan da postupa sa naročitom pažnjom i u najboljem interesu akcionara.
Punomoćje nije prenosivo na treće lice.

Potpis akcionara, 





Potpis punomoćnika,

___________________________ 



___________________________

(Svojeručni potpis akcionara, 




(Svojeručni potpis punomoćnika, 

ovjeren od strane notara)



 
ovjeren od strane notara) 

PRILOG 3 – Registar prijava za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara


U Podgorici,      . godine

n/r Predsjedniku skupštine akcionara

R E G I S T A R   P R I J A V A

ZA UČEŠĆE U RADU I ODLUČIVANJU SKUPŠTINE AKCIONARA

13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Br.
	Akcionar
	Učestvuje 
	Način glasanja
	Datum prijave
	Način podnošenja
	Broj akcija
	Procenat akcija

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ukupno је podnijeto       prijava za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara, koje predstavljaju       akcija sa pravom glasa ili       % ukupnog broja akcija sa pravom glasa.
Verifikacioni odbor, 






Pečat Društva,

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

3. Lično (ime i pгezime akcionara), zakonskog zastupnika (ime i pгezime zakonskog zastupnika), punomoćnika (ime i pгezime punomocnika)

4. Glasanje na skupštini (GS) ili glasanje u odsustvu (GO)

5. Unosi se datum prijema pгijave

6. Neposгedno (NS), pгepoгučenom poštom (РР) ili e-mailom (EM)

7. Вгој akcija sa pravom glasa

8.  Procenat učešće akcija sa pravom glasa pojedinačnog akcionara

PRILOG 4 – Diskutanati prijavljeni za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara


U Podgorici,      . godine

n/r Predsjedniku skupštine akcionara

DISKUTANTI PRIJAVLJENI

ZA UČEŠĆE U RADU I ODLUČIVANJU SKUPŠTINE AKCIONARA

13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Br.
	Akcionar
	Učestvuje 
	Način glasanja
	Datum prijave
	Način podnošenja
	Broj akcija
	Procenmat akcija

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ukupno је registrovano       diskutanata za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara.

Verifikacioni odbor, 






Pečat Društva,

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

PRILOG 5 – Izvještaj o zastupljenosti akcija sa pravom glasa


U Podgorici,      . godine

n/r Predsjedniku skupštine akcionara

I Z V J E Š T A J

O ZASTUPLJENOSTI AKCIJA SA PRAVOM GLASA NA SKUPŠTINI AKCIONARA
13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

Na osnovu registrovanih akcionara za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcioonara, zakazane za      . godine, u radu i odlučivanju skupštine zastupljeno је       akcija sa pravom glasa ili       % ukupnog broja akcija sa pravom glasa od čega:
· Lično       akcija ili       % ukupnog broja akcija,

· Putem zakonskog zastupnika       akcija ili       % ukupnog broja akcija,

· Putem punomocnika       akcija ili       % ukupnog broja akcija.

Od registrovanih akcionara za učešće u radu i odlučivanju skupštine akcionara,       akcija ili       % od ukupnog broja akcija sa pravom glasa učestvuje u odlučivanju glasanjem u odsustvu.

Na skupštini akcionara zastupljeno је       % od ukupnog broja akcija sa pravom glasa, čime       ispunjeni uslovi za odrzavanje skupštine akcionara.

Uz izvjestaj se prilaze registar akcionara koji učestvuju u radu i odlučivanju       skupštine akcionara.

Verifikacioni odbor, 






Pečat Društva,

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

PRILOG 6 – Glasački listić (donošenje akta/odluke)

U Podgorici,      . godine

G L A S A Č K I    L I S T I Ć
ZA GLASNAJE NA SKUPŠTINI AKCIONARA

13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

Akcionar _____________________________, JMBG/PIB _____________________________, kojem 
                          (Ime i prezime/Naziv)                                                    (JMBG/PIB)

pripada ________________________ glasova, na skupštini akcionara 13. jul - Plantaže a.d. Podgorica
                            (Broj glasova)
koja se održava ___________________ godine,  kojeg zastupa  ______________________________,
                            (Dan, mjesec, godina)                                                    (Ime i prezime/Naziv)

JMBG/PIB _____________________________, o prijedlogu odluke za tačku ________ dnevnog reda
                                 (JMBG/PIB)
__________________________________________________________________________________

(Naziv tačke dnevnog reda)

Akcionar / Punomoćnik / Zakonski zastupnik је glasao (zaokružiti):

ZA 





PROTIV

Akcionar / Punomoćnik / Zakonski zastupnik,
_____________________________________

                                (Potpis)

PRILOG 7 – Glasački listić (izbor članova Odbora direktora)

U Podgorici,      . godine

G L A S A Č K I    L I S T I Ć

ZA IZBOR ČLANOVA ODBORA DIREKTORA
13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

Akcionar _____________________________, JMBG/PIB _____________________________, kojem 

                          (Ime i prezime/Naziv)                                                    (JMBG/PIB)

pripada ________________________ glasova, na skupštini akcionara 13. jul - Plantaže a.d. Podgorica

                            (Broj glasova)

koja se održava ___________________ godine,  kojeg zastupa  ______________________________,
                            (Dan, mjesec, godina)                                                    (Ime i prezime/Naziv)

JMBG/PIB _____________________________, o prijedlogu odluke za tačku ________ dnevnog reda
                                 (JMBG/PIB)
__________________________________________________________________________________

(Naziv tačke dnevnog reda)

Akcionar glasa zaokruživanjem rednog broja ispred imena kandidata za članove Odbora direktora.

Akcionar / Punomoćnik / Zakonski zastupnik može glasati za jednog ili vise kandidata za članove Odbora direktora, na način što će btoj glasova koji mu pripadaju dati jednom kandidatu, ili podijeliti između više kandidata.

Ukoliko akcionar ne opredijeli glasove na prethodno opisan način, ukupan broj glasova akcionara biće ravnomjerno raspoređen na sve kandidate ispred čijeg imena је zaokružen redni broj. Ukoliko ga bude, ostatak glasova biće dodijeljen kandidatu sa najmanjim rednim brojem.

	Broj
	Ime i prezime
	Broj glasova

	1
	     
	

	2
	     
	

	3
	     
	

	4
	     
	

	5
	     
	

	6
	     
	

	7
	     
	


Akcionar / Punomoćnik / Zakonski zastupnik,

_____________________________________

                                (Potpis)

PRILOG 8 – Izvještaj o rezultatima glasanja (donošenje akta/odluke)

U Podgorici,      . godine

n/r Predsjedniku skupštine akcionara

I Z V J E Š T A J 
O REZULTATIMA GLASANJA NA SKUPŠTINI AKCIONARA

13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

(DONOŠENJE AKTA/ODLUKE)

Na osnovu predatih glasačkih listića, Verifikacioni odbor je utvrdio da su akcionari i njihovi punomoćnici na       skupštini akcionara održanoj      . godine,  na kojoj је zastupljeno       akcija ili       % akcija sa pravom glasa, о prijedlogu odluke/akta u vezi sa tačkom       dnevnog reda      , glasali na slijedeći način: 
1. Za prijedlog odluke је glasalo: 
Broj akcija       / Procenat ukupnog broja zastupljenih akcija sa pravom glasa      
2. Protiv prijedloga odluke је glasalo
Broj akcija       / Procenat ukupnog broja zastupljenih akcija sa pravom glasa      
3. Nevažecih glasova
Broj akcija       / Procenat ukupnog broja zastupljenih akcija sa pravom glasa      
4. Nije glasalo
Broj akcija       / Procenat ukupnog broja zastupljenih akcija sa pravom glasa      
5. Za prijedlog akta/odluke       se izjasnilo       zastupljenih akcija sa pravom glasa i akt/odluka       donesen/a.

Verifikacioni odbor, 






Pečat Društva,

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

PRILOG 9 – Izvještaj o rezultatima glasanja (izbor članova Odbora direktora)

U Podgorici,      . godine

n/r Predsjedniku skupštine akcionara

I Z V J E Š T A J 

O REZULTATIMA GLASANJA NA SKUPŠTINI AKCIONARA

13. JUL - PLANTAŽE A.D. PODGORICA

(IZBOR ČLANOVA ODBORA DIREKTORA)

Na osnovu predatih glasačkih listića, Verifikacioni odbor je utvrdio da su akcionari i njihovi punomoćnici na       skupštini akcionara održanoj      . godine,  na kojoj је zastupljeno       akcija ili       % akcija sa pravom glasa, о prijedlogu odluke/akta u vezi sa tačkom       dnevnog reda      , o predloženim kandidatima za članove Odbora direktora glasali na slijedeći način:                             
1. Kandidati su dobili sljedeći broj glasova:

	Broj
	Ime i prezime
	Broj glasova

	1
	     
	     

	2
	     
	     

	3
	     
	     

	4
	     
	     

	5
	     
	     

	6
	     
	     

	7
	     
	     


2. Nevažecih glasova
Broj akcija       / Procenat ukupnog broja zastupljenih akcija sa pravom glasa      
3. Nije glasalo
Broj akcija       / Procenat ukupnog broja zastupljenih akcija sa pravom glasa      
Verifikacioni odbor, 






Pečat Društva,

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

     , ____________________

(Ime i prezime, svojeručni potpis)

______
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